zatgcznik nr 17 do procedury przyjmowania
zgtoszen zewnetrznych naruszen prawa
w KMP w Kro$nie

Informacja dla Sygnalistéw - BIP

§1

Zgtoszenie zewnetrzne moze zosta¢ dokonane z pominigciem zgtoszenia wewnetrznego.

Zgtoszenia zewnetrznego mozna dokonac rowniez rzecznikowi Praw Obywatelskich, a w stosownych
przypadkach — do instytucji, organdw lub jednostek organizacyjnych Unii Europejskiej.

Zgtoszenia zewnetrznego dokonuje sie w szczegolnosci, gdy Sygnalista ma uzasadnione podstawy
by sgdzi¢, ze naruszenie prawa moze stanowi¢ bezposrednie lub oczywiste zagrozenie dla interesu
publicznego, w szczegdélnosci istnieje ryzyko nieodwracalnej szkody, lub dokonanie zgtoszenia
wewnetrznego narazi go na dziatania odwetowe, lub w przypadku dokonania zgtoszenia wewnetrznego
istnieje niewielkie prawdopodobienstwo skutecznego przeciwdziatania naruszeniu prawa.

Komendant Miejski Policji w Krosnie jest odrebnym administratorem w zakresie danych osobowych

podanych w zgtoszeniu zewnetrznym, ktére zostato przyjete przez organ.

§2

Sygnalista podlega ochronie okreslonej w ustawie od chwili dokonania zgtoszenia lub ujawnienia
publicznego, pod warunkiem ze miat uzasadnione podstawy sadzi¢, ze informacja bedaca przedmiotem
zgtoszenia lub ujawnienia publicznego jest prawdziwa w momencie dokonywania zgtoszenia
lub ujawnienia publicznego i ze stanowi informacje o naruszeniu prawa.

Ochronie, o ktérej mowa w ust. 1 nie podlega Sygnalista, ktéry swiadomie dokonuje zgtoszenia
zewnetrznego wiedzac, ze do naruszenia prawa nie doszto.

Zgtoszenie dokonane do Komendy Miejskiej Policji w Krosnie z pominieciem zgtoszenia wewnetrznego
nie pozbawia Sygnalisty ochrony, o ktérej mowa powyze;.

Naruszeniem prawa jest dziatanie lub zaniechanie niezgodne z prawem lub majgce na celu obejscie
prawa, dotyczgce: korupcji, zamdwien publicznych, ustug, produkiéw i rynkéw finansowych,
przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu, bezpieczenstwa produktow i ich
zgodnos$ci z wymogami, bezpieczenstwa transportu, ochrony $rodowiska, ochrony radiologicznej
i bezpieczenstwa jgdrowego, bezpieczenstwa zywnosci i pasz, zdrowia i dobrostanu zwierzat, zdrowia
publicznego, ochrony konsumentéw, ochrony prywatnosci i danych osobowych, bezpieczenstwa sieci
i systeméw teleinformatycznych, intereséw finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej,
jednostki samorzad terytorialnego oraz Unii Europejskiej, rynku wewnetrznego Unii Europejskiej,
w tym publicznoprawnych zasad konkurencji i pomocy panstwa oraz opodatkowania oséb prawnych,
konstytucyjnych wolnosci i praw cziowieka i obywatela - wystepujgce w stosunkach jednostki
z organami wtadzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami wskazanymi w pkt 1-16.

Zgtoszenia zewnetrzne moga obejmowac tylko wyzej wymienione obszary ,naruszen prawa”.

§3

Komendant Miejski Policji w Krosnie gwarantuje, ze procedura przyjmowania zgtoszeh zewnetrznych
oraz zwigzane z przyjmowaniem zgtoszen przetwarzanie danych osobowych:

1) uniemozliwiajg uzyskanie dostepu do informac;ji objetych zgtoszeniem nieupowaznionym osobom;
2) zapewniajg ochrone poufnosci tozsamosci sygnalisty oraz osoby, ktorej dotyczy zgtoszenie.
Ochrona poufnosci, o ktoérej mowa w ust. 1 pkt 2, dotyczy informacji, na podstawie ktérych mozna

bezposrednio lub posrednio zidentyfikowaé tozsamos¢ sygnalisty oraz osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie.



zatgcznik nr 17 do procedury przyjmowania
zgtoszen zewnetrznych naruszen prawa
w KMP w Kro$nie

§4

Organ publiczny w pierwszej kolejnosci:

1) przyjmuje zgtoszenie zewnetrzne;

2) przesyta SygnaliScie niezwlocznie, nie pozniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia przyjecia
zgtoszenia, potwierdzenie jego przyjecia, chyba ze Sygnalista wystapit wyraznie z odmiennym
wnioskiem w tym zakresie lub organ publiczny ma uzasadnione podstawy sgdzi¢, ze potwierdzenie
przyjecia zgtoszenia zagrozitoby ochronie poufnosci tozsamosci Sygnalisty;

3) dokonuje wstepnej weryfikacji zgtoszenia zewnetrznego, polegajgcej na ustaleniu, czy zgtoszenie
dotyczy informacji 0 naruszeniu prawa, oraz na ustaleniu, czy zgtoszenie dotyczy naruszen prawa
w dziedzinie nalezgcej do zakresu dziatania tego organu, a jezeli nie nalezy — na ustaleniu organu
publicznego wiasciwego do podjecia dziatah nastepczych;

4) przekazuje zgtoszenie zewnetrzne niezwitocznie, nie poézniej niz w terminie 14 dni od dnia
dokonania zgtoszenia, a w uzasadnionych przypadkach — nie pézniej niz w terminie 30 dni,
do organu publicznego wtasciwego do podjecia dziatan nastepczych — w przypadku gdy zgtoszenie
dotyczy naruszen prawa nalezgcej do zakresu dziatania tego organu — oraz informuje o tym
Sygnaliste.

Organ publiczny, w przypadku gdy zgtoszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nalezacej

do zakresu dziatania tego organu:

1) rozpatruje zgtoszenie zewnetrzne i przeprowadza postepowanie wyjasniajgce. Postepowanie
wyjasniajgce trwa nie diuzej niz 30 dni od dnia otrzymania zgtoszenia zewnetrznego, a w sprawach
szczegolnie skomplikowanych, termin ten moze ulec przedtuzeniu o kolejne 30 dni. W trakcie
postepowania osoby upowaznione podejmujg dziatania z zachowaniem nalezytej starannosci;

2) wystepuje do Sygnalisty o wyjasnienia lub dodatkowe informacje dotyczace zgtoszenia (jezeli jest
organem wiasciwym, a wystgpita taka potrzeba);

3) przekazuje Sygnaliscie informacje zwrotna;

4)  na zadanie Sygnalisty przekazuje mu zaswiadczenie potwierdzajgce przystugujgcg mu ochrone;

5) informuje Sygnaliste o ostatecznym wyniku postepowania wyjasniajgcego wszczetego na skutek
zgtoszenia zewnetrznego.

Prosbe do Sygnalisty o wyjasnienia lub dodatkowe informacje dotyczace zgloszenia, o ktébrym mowa

w ust. 2 pkt. 2 organ publiczny wystosowuje na pismie. Sygnalista winien dzieli¢ informacji w terminie

7 dni liczac od daty otrzymania pisma. Jezeli sygnalista sprzeciwia sie przestaniu zagdanych wyjasnien

lub dodatkowych informacji lub ich przestanie moze zagrozi¢ ochronie poufnosci jego tozsamosci.

Organ publiczny odstepuje od zadania wyjasnien lub dodatkowych informaciji.

Informacja zwrotna, o ktérej mowa w ust. 2 pkt. 3 zawiera¢ bedzie informacje na temat planowanych

lub podjetych dziatan nastepczych i powoddéw takich dziatan. Organ przekaze informacje zwrotng

na pisSmie w terminie nieprzekraczajgcym 3 miesiecy od dnia przyjecia zgtoszenia zewnetrznego,

a w uzasadnionych przypadkach, po wczesniejszym poinformowaniu Sygnalisty w terminie

nieprzekraczajgcym 6 miesiecy od dnia przyjecia zgtoszenia zewnetrznego.

Zgtoszenia zewnetrzne naruszenia prawa sg Wweryfikowane przez upowaznione o0soby

w zakresie wiarygodnosci zgtoszenia oraz odpowiedzialnosci za jego rozpatrzenie zgodnie

z procedurg i przepisami prawa.

Jezeli po przeprowadzeniu przez Organ publiczny postepowania wyjasniajacego zgtoszenie zostanie

uznane za uzasadnione i dotyczy naruszenia prawa (w dziedzinie nalezacej do zakresu dziatania organu

publicznego), podejmie on dalsze czynnosci majgce na celu naprawienie naruszenia prawa,
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w szczegolnosci wszczyna postepowanie administracyjne, wnosi oskarzenia, podejmuje dziatania w celu
odzyskania $rodkéw finansowych lub zamyka procedure przyjmowania zgtoszeh zewnetrznych
i podejmowania dziatan nastepczych.

Organ publiczny moze nie podjaé dziatan nastepczych w przypadku, gdy Sygnalista
w zgtoszeniu, dotyczgcym sprawy bedgcej juz przedmiotem wczesniejszego zgtoszenia lub zgtoszenia
od innego Sygnalisty, nie zawarto istotnych nowych informacji na temat naruszenia prawa w poréwnaniu
z wczesniejszym zgtoszeniem tego naruszenia. Organ publiczny poinformuje Sygnaliste o odstgpieniu,
a w razie kolejnego zgtoszenia pozostawi je bez rozpoznania oraz informacji zwrotne;j.

Gtloszenia zewnetrzne sg odnotowywane w rejestrze zgtoszeh zewnetrznych. Dostgp do rejestru maja
jedynie osoby upowaznione. Komendant Miejski Policji w Krosnie jest administratorem danych

osobowych zgromadzonych w rejestrze zgtoszen zewnetrznych.

§5

Jezeli zgtoszenie zewnetrzne dotyczy informacji o naruszeniu prawa i zostato dokonane do Rzecznika
Praw Obywatelskich, ten niezwiocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia dokonania
zgtoszenia, przekazuje zgtoszenie do organu publicznego wtasciwego do podjecia dziatan nastepczych.

Rzecznik Praw Obywatelskich informuje Sygnaliste o przekazaniu zgtoszenia zewnetrznego. Informacja
obejmuje co najmniej wskazanie organu publicznego, do ktérego zgtoszenie zewnetrzne zostato

przekazane oraz date przekazania.

§6

Zgtoszenia zewnetrznego mozna dokonac:
a) na adres korespondencyjny: Petnomocnik ds. naruszen prawa, Komenda Miejska Policji
w Krosnie, ul. Lwowska 28 38-400 Krosno z dopiskiem ,sygnalista - zgtoszenie zewnetrzne,
nie otwierac”;

b) na adres e-mail: zgloszenia.krosno@rz.policja.gov.pl w tytule wiadomosci wpisujac ,zgtoszenie

zewnetrzne”;

c) ustnie podczas bezposredniego spotkania
§7

Kanaly komunikacji przyjete przez Komende Miejskg Policji w Kros$nie na potrzeby przyjmowania

zgtoszen zewnetrznych:

1) s3g niezalezne od kanatdéw komunikacji wykorzystywanych w ramach zwyklej dziatalnosci tych
organow;

2) zapewniajg poufnos¢ i integralnosé¢, w tym ich zabezpieczenie przed dostepem osbéb
nieupowaznionych;

3) pozwalajg na przechowywanie informacji w sposob trwaty w celu umozliwienia prowadzenia
dalszego postepowania wyjasniajgcego.

Kanaty komunikacji wykorzystywane przez Komende Miejskg Policji w Krosnie do innych celéw

niz przyjmowanie zgtoszen zewnetrznych mogg zosta¢ wykorzystane takze na potrzeby przyjmowania

takich zgtoszen, o ile spetniajg warunki okreslone w ust. 1.

§8

Komendant Miejski Policji w Krosnie prowadzi rejestr zgtoszen zewnetrznych oraz jest administratorem

danych osobowych zgromadzonych w rejestrze zgtoszen zewnetrznych.
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2. Whpisu do rejestru zgtoszen zewnetrznych dokonuje sie na podstawie zgtoszenia zewnetrznego.
§9

1. Wobec sygnalisty nie mogg by¢ podejmowane dziatania odwetowe ani proby lub grozby zastosowania
takich dziatan.

2. Sygnalista, wobec ktérego dopuszczono sie dziatan odwetowych, ma prawo do odszkodowania
w wysokosci nie nizszej niz przecietne miesieczne wynagrodzenie w gospodarce narodowej
w poprzednim roku, ogtaszane do celéw emerytalnych w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej
Polskiej ,Monitor Polski” przez Prezesa Giéwnego Urzedu Statystycznego Ilub prawo
do zadoscuczynienia.

3. Osoba, ktora poniosta szkode z powodu $wiadomego zgtoszenia lub ujawnienia publicznego
nieprawdziwych informacji przez sygnaliste, ma prawo do odszkodowania lub zado$cuczynienia
za naruszenie dobr osobistych od sygnalisty, ktory dokonat takiego zgtoszenia lub ujawnienia
publicznego.

§10

Komendant Miejski Policji w Krosnie zacheca do korzystania z procedury zgtoszen wewnetrznych podmiotu
prawnego w przypadku, gdy naruszeniu prawa mozna skutecznie zaradzi¢ w ramach struktury organizacyjnej

podmiotu prawnego, a sygnalista uwaza, ze nie zachodzi ryzyko dziatarn odwetowych
§11

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlnego rozporzadzenia
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE. L Nr 119 z 04.05.2016, str. 1, z p6zn. zm.) (zwane dalej ,RODO”) informujemy,
ze:

1. Administratorem danych osobowych jest Komendant Miejski Policji w Kros$nie, dane kontaktowe:

ul. Lwowska 28, 38-400 Krosno, tel. 47 828-33-05.
2. Monitorowanie zgodnosci przetwarzania danych osobowych w KMP w Kro$nie zapewnia Inspektor Ochrony

Danych. Mozna sie¢ z nim skontakiowa¢ za posrednictwem poczty elektronicznej pod adresem:

iod.krosno@rz.policja.gov.pl lub korespondencyjnie na adres siedziby Administratora wskazany powyze;.

3. Administrator w zwigzku z realizacjg zadan zwigzanych z obstugg zgtoszen o naruszeniach prawa bedzie
przetwarzat dane osobowe w nastepujgcych celach:

a) realizacji obowigzku prawnego zwigzanego z przyjmowaniem zgtoszen wewnetrznych dotyczgcych
naruszen prawa wynikajgcego z ustawy z dnia 14 czerwca 2024r. o ochronie sygnalistow (zwanej
dalej ,ustawa o ochronie sygnalistéw”)(zgodnie z art. 6 ust.1 lit. c) RODO);

b) przetwarzania danych w zwigzku z podjeciem dziatan nastepczych w oparciu o obowigzek prawny
wynikajgcy z przepisow ustawy o ochronie sygnalistow (zgodnie z art. 6 ust.1 lit. c) RODO);

c) prowadzenia dokumentacji, w tym rejestru zgtoszen wewnetrznych w oparciu o obowigzek prawny
wynikajgcy z przepisow ustawy o ochronie sygnalistow (zgodnie z art. 6 ust.1 lit. c) RODO).

4. Administrator zapewnia poufno$¢ Pani/Pana danych, w zwigzku z otrzymanym zgtoszeniem. W zwigzku
z tym odbiorcami danych osobowych mogg by¢ organy publiczne lub podmioty uprawione do zgdania dostepu
lub otrzymania danych osobowych na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa, a takze inne podmioty

wytgcznie w oparciu o uprzednio wyrazong zgode Sygnalisty.
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5. Administrator danych nie zamierza przekazywa¢ Pani/Pana danych osobowych do panstwa trzeciego,
badz organizacji miedzynarodowych.

6. Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgtoszenia lub podjeciem dziatan nastepczych
oraz dokumenty zwigzane z tym zgtoszeniem bedg przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku
kalendarzowego, w ktéorym przekazano zgloszenie zewnetrzne do organu publicznego wasciwego
do podjecia dziatah nastepczych lub zakornczono dziatania nastepcze, lub po zakonczeniu postepowan
zainicjowanych tymi dziataniami. Dane osobowe oraz pozostate informacje w rejestrze zgloszen
wewnetrznych sg przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym
zakohczono dziatania nastepcze, lub po zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.

7. Sygnaliscie przystuguje prawo zgdania dostepu do swoich danych osobowych, a takze ich sprostowania
(poprawiania). Przystuguje Pani/Panu takze prawo do Zzgdania usuniecia lub ograniczenia przetwarzania,
a takze sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przystuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie
nie jest niezbedne do wywigzania sie przez Administratora z obowigzku prawnego i nie wystepujg inne
nadrzedne podstawy prawne przetwarzania.

8. W przypadku uznania, iz przetwarzanie danych osobowych przez Administratora narusza przepisy RODO,
Sygnaliscie przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych na adres: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

9. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest niezbedne do dokonania zgtoszenia informagiji
0 naruszeniach prawa.

10. Dane osobowe nie bedg podlega¢ zautomatyzowanemu przetwarzaniu (w tym profilowaniu).
§12

Od 25 grudnia 2024 roku sygnalista bedzie mogt dokona¢ zgtoszenia zewnetrznego do Rzecznika Praw
Obywatelskich:

a) poprzez dedykowany formularz, ktéry bedzie dostepny na stronie Zespotu do spraw Sygnalistéw,

b) podczas konsultacji z pracownikiem z Zespotu do spraw Sygnalistéw (po uprzedniej informaciji
od osoby chcacej dokona¢ zgtoszenia i uméwieniu sie na spotkanie),

c) poczta tradycyjng na adres: Al. Solidarnosci 77, 00-090 Warszawa,

d) dzwonigc na infolinie obstugujgcg zgtoszenia zewnetrzne.



